UBND XA KHANH TRUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH KHANH THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: 64/KH-THKT Khanh Trung, ngay 31 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung Hoc ba s

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KHANH THANH

Can cir Théong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia BY truwdng B
Gido duc va Pado tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 3016/0D-BGDPT ngay 31/10/2025 ciia B Gido duc va
Dao tao (GDPT) ban hanh Quy dinh vé chuan héa dinh dang dir liéu Hoc ba $0;

Can cit Cong van s6 7282/BGDPT-GDPT ngay 11/11/2025 ciia B6 GDPT vé viéc
ting cuong chi dao thuee hién trién khai Hoc ba sé trong cdc co sé gido duc phé thong
va giao duc thuong xuyén,

Can cir Cong van sé6 7802/BGDDT-GDPT ngay 27/11/2025 cia B¢ GDPT vé
viéc huong dan thuc hién Hoc ba sé doi véi giao duc phé thong va gido duc thuong
xuyén,

Can cir Cong van s6 292/UBND-VP6 ngay 18/11/2025 ciia UBND tinh Ninh Binh
vé viéc tang cuong chi dao trién khai thwe hién Hoc ba sé trong cdc co so gidao duc ph5
thong va giao duc thuong xuyén,

Can cir Ké hoach sé 85/KH-SGDPT ngay 22 thang 12 nam 2025 ciia SGDPT
tinh Ninh Binh vé viéc Trién khai Hoc ba s6 nganh giao duc nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ciia Ban chuyén déi sé ciia truong Tiéu hoc Khanh Thanh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, str dung Hoc ba
$6 cép Tiéu hoc trén Hé théng co s6 dir li¢u truong Tiéu hoc Khanh Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban chuyén ddi s6 va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND xa Khéanh Trung;
- BGH, Céc t6 CM;

- Websie truong;

- Luu: VT.

Nguyén Vin Thiéu



QUY CHE
Quin 1y, sir dung Hoc ba s6
(Kém theo Quyét dinh sé 64/OD-THKT ngay 31/12 /2025 ciia Hiéu trudng trieong
Tiéu hoc Khénh Thanh.)

Chwong I QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung, ddi twong ap dung

1. Pham vi 4p dung

Vin ban nay quy dinh viéc quan 1y, st dung Hoc ba sé (HBS) cap Tiéu hoc
trén Hé théng co s¢ dit li¢u cua truong Tiéu hoc Khanh Thanh.

2. Pbi tuong ap dung

Can b0 quan ly, gido vién, nhan vién cua truong Tiéu hoc Khanh Thanh duoc
cap tai khoan truy cip, phan quyén dé quan Iy va st dung cac chitc nang trén hé théng
quan ly HBS.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sb hoa: La tap hop céc dir li€u co cau trac, do phﬁn mém ung dung
duoc tich hop hodc dong bd vai phan mém co sé dit liéu nganh GDPT, dap tng day
du cac tiéu chuan k¥ thuat theo quy dinh ctia B GDPT, gdm cac thong tin vé ho so
danh gia hoc sinh duoc quy dinh trong Piéu 18 trudng tiéu hoc do B6 GDPT ban
hanh, bao gém: thong tin co ban vé Hd so hoc sinh, qua trinh hoc tap, diém sb, nhan
xét, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y cong tac chuyén truong; phuc vu cho cong
tac chuyén mon va cac cong tac khac thudc linh vuc gido duc.

2. HBS: La hoc ba s6 hoa c6 gin kém theo ching thu sb cua to chirc va céac
chit ki s6 ctia ca nhan 1én vin ban dién tt do.

3. HBS hop 1¢: La HBS dam béo gi4 trj phap 1y, day di vé hinh thirc va noi
dung theo quy dinh cia B GDPT va Quy ché nay.

4. Pinh dang ctia HBS: La tiéu chuan k¥ thuat quy dinh kiéu di liéu, chiéu dai
dir liéu ctia cac truong thong tin phuc vu truyén nhén, luu trit va hién thi HBS.

5. Ban in/thé hién HBS: La ban in/hién thi ddy du ndi dung ciia HBS theo dung
thé thire quy dinh dé ngudi sir dung ¢ thé in hodc xem dugc théng tin thong qua cac
thiét bi s6 thong dung trong trudng hop hoc ba sé theo dinh dang XML/JSON. Ban
thé hién c6 thé theo dinh dang PDF, Word, HTML hoac file anh PNG, JPG.

6. Trang s0: 13 mot phan thong diép dir liéu cua HBS mang thong tin tuong ting
v6i trang s in trén gidy ctia hoc ba, s6 theo ddi danh gia theo thé thirc do BO GDPT
quy dinh.

7. M3 sb HBS: 1a chudi ki tu duoc sir dung dé dinh danh HBS; dam bao khong
c6 sy trung lip gitta cac HBS, va ma HBS sé khong thay doi khi hd so duoc tao ra.



Piéu 3: Nguyén tic cung cip, quan ly va sir dung HBS

1. HBS 1a tap tin (file) duoc tao ra tir: hé thong co s& dir liéu nganh cta Bo
GDDT; hé thong co sé dit liéu nganh GDPT tinh Ninh Binh; phan mém quan 1y nha
truong theo chuan két ndi, chuan dit liéu cia B6 GDPT; Giai phap tao 1ap HBS phai
tao ra ban dit liéu theo tiéu chuin ky thuat do BO GDDT quy dinh, ban in/ban thé hién
theo thé thirc do BO GDPT quy dinh.

2. Thong tin trong HBS gdm: cac thong tin vé ndi dung hoc ba dugc quy dinh
tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ciia By GDDT, trong d6 gdm cac nhom thong
tin dugc dac ta theo tai liéu ky thuat do B GDDPT ban hanh, quy dinh, cu thé: Thong
tin chung; Qué trinh hoc tap; Tong két; Bang diém; Panh gid ning luc pham chat;
Nhan xét chung; Danh sach thong tin ky; Thong tin chit ky sd.

3. HBS duoc st dung théng nhét, thuc hién phan cap quan Iy cho cac co s
giao duc.

4. Trién khai str dung HBS phai phu hop véi thuc tién, khong lam ngung tré
cong tac van thu luu trit, quan 1y chuyén mon, hanh chinh khi 4p dung.

5. Vigéc quan 1y, st dung HBS phai dam bdo an toan, an ninh thong tin. Thoi
gian luu ho so dién tir t6i thiéu twong duong véi thoi gian luu trir ho so in gidy theo
quy dinh cua B§ GDDT. Dam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi
gian lan trong quan ly va str dung HBS.

Diéu 4. Quy dinh vé dinh dang k¥ thuit va gia tri phap 1y ciia HBS

1. HBS theo dinh dang XML/JSON c¢6 tiéu chuin k¥ thuat dam bao mé ta day
du cac thong tin ciia hoc ba, so theo ddi va danh gia theo quy dinh ciia Bo GDDT va
Quy ché nay. Thé thtrc va k¥ thudt trinh bay ban in giy, ban thé hién (d6i v6i hod so
theo dinh dang XML/JSON) ctia HBS theo mau quy dinh ctia Bo GDDT.

2. HBS c¢6 gia tri twong dwong véi hoc ba, so theo ddi va danh gia bang gidy
in/viét tay khi: C6 day du cac thong tin theo quy dinh; Pugc ky s6 boi loai chimg thu
s6 ctia to chtic (con dau dién tr) va chit ki s6 cia ca nhan ¢6 chiic ning, nhiém vu va
tham quyén theo quy dinh, cac chir ki sb phai dugc xac thuc hop 18 trén phan mém
quan ly HBS.

3. Ban in/ban thé hién caa HBS c¢6 hiéu luc thuc hién cac giao dich khi: Kém
theo ban goc ctia HBS ¢6 ky s0; Puoc Hiéu truong xac nhan bang vin ban gidy noi
dung ban in cua HBS.

4. Ban in/ban thé hién ctia HBS c6 ki s6 khong c6 gia tri thay thé ban dién tir
géc. T6 chire, ca nhan c6 thé in HBS dé theo ddi, luu trit.

5. HBS d3 ki s6 hop 1€ c6 hiéu lyc thuc hi¢n giao dich trong tat ca cic co s6
gido duc trén dia ban tinh Ninh Binh. Khuyén khich cac co s& gido duc & cic
tinh/thanh phd khac c6 thé ap dung Quy ché nay dé chap nhan HBS da ki s cua cac
co sO giao duc ¢ tinh Ninh Binh.

6. HBS sau khi d3 ky sé duoc gui vé luu trit tip trung tai hé thdng ctua S&
GDDT. Hé théng cua Sé GDDT cung cap duong lién két (link) tra ciru HBS, so theo



ddi va danh gia dién tir dé phuc vu nhu cau khai thac théng tin.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1. Can tré trai phép cés: c4 nhan, t6 chire cung cap dich vy, sit dung HBS; ngin
chan trai phép qua trinh truyén, gui, nhan HBS.

2. Truc tiép hoic gian tiép pha hoai hé thong cung cap giai phap HBS; can trd
hoat dong cung cap va str dung dich vu HBS.

3. Dung cac cong cy, chuong trinh hay bt ctr hinh thirc nao khac lam thay ddi
dir liéu cua HBS da ky so.

4. Gian lan, lam gia, mao nhan, hoic huéng dan nguoi khac lam gia HBS.

5. Str dung HBS khong hop 18 dé thuce hién cac giao dich.

Chuong I1
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO

Picu 6. Hiéu trudémg nha truong

1. T6 chirc trién khai Hoc ba s6 trong pham vi ctia nha truong (tao 1ap, quan 1y,
sit dung) theo quy dinh. Chju trach nhiém vé quan 1y, sir dung Hoc ba sd tai don vi.

2. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Quén tri phan mém HBS, phan cong
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

3. Cung cap cho gido vién chu nhiém, gido vién bd mon, cic ca nhan ¢ lién
quan theo quy dinh va quéan 1y tit ca cac tai khoan sir dung Hoc ba s6 ctia nha truong.
Gui dang ky chimg thu sé cta don vi 18n co so dit liéu quan 1y Hoc ba sé ctia Phong
GDPT. Khi c6 thay doi vé con ngudi trong qua trinh thuc hién Hoc ba sd, phai kip
thoi khai bao, ding ky ching thu sb theo quy dinh.

4. Xay dung va ban hanh quy ché quan Iy HBS trong thim quyén va pham vi
ctia don vi, trong d6 luu ¥ cac van dé:

a. Quy dinh trach nhiém c4 nhan ctia mdi can bd, gido vién, nhan vién khi tham
gia tao 1ap, van hanh, khai thac, sir dung.

b. Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan nguoi dung theo quy
dinh hién hanh cua phép luat.

C. Quyét dinh thoi gian khoa, md Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cdp nhat,
sira chita Hoc ba s6 dung quy dinh.

d. Quy dinh vé trach nhiém ky s6 cia ca nhan gido vién, nhan vién, Hiéu truéng
ddi véi Hoc ba sd.

5. T chure tap huén, tao diéu kién thuén lgi cho giao vién, nhan vién cua don
vi tham gia stir dung, khai thac phén mém Hoc ba s mot cach hiéu qua, dang chirc
nang, nhiém vu dugc phan cong.

6. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sb va
cac thong tin khac cia hoc sinh vao co s& dit licu HBS cta nha truong.

7. Xét duyét hoc Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cac mén hoc va gido



vién chu nhiém 16p dd nhap day da ndi dung va ky so.

8. Béo céo Hoc ba sb vé céng tiép nhan Hoc ba sd; thuc hién thu hdi, chinh
stra, chdt hoc ba theo quy dinh.

9. Quyét dinh xtr 1y theo thdm quyén, dé nghi cac cip c6 tham quyén quyét
dinh xir 1y d6i v6i ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham quyén, dé nghi
cap c6 tham quyén khen thudng d6i v6i ca nhan co thanh tich trong viéc thuc hién tot
quy dinh nay.

Diéu 7. Pho Hiéu truéng nha trudng

1. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xay dung quy ché, thanh lap ban quan
trt HBS, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

2. Tham muu vé ndi dung tap huén, cac diéu kién vé co s& vat chit, trang thiét
bi trong qua trinh thyc hién HBS dam bao hi¢u qua, dung chirc nang, nhiém vu dugc
phan cong.

3. Kiém tra viéc thuc hién cap nhat két qua danh gia thudng xuyén, cac thong
tin khac cua hoc sinh cua gido vién by mon, gido vién chi nhi€ém vao co s¢ dir liéu
HBS vao cudi nam hoc dam béao chinh xac theo quy dinh hién hanh, chiu trach nhi¢m
vé tinh bao mat thong tin va tinh chinh x4c trudc Hibu trudng nha trudng.

4. Tham muu quyét dinh, dé nghi xir Iy dbi véi cac cac cac nhan vi pham; quyét
dinh khen thudng ddi v6i cac ca nhan co thanh tich trong viéc thuc hién quyét dinh
HBS.

5. Thye hién cac nodi dung khéc theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 8. Nhan vién vin phong, quan tri phy trach phan mém

1. Tham muu cho Hiéu truéng dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong ctia phﬁn mém quan ly trudng hoc.

2. Quan ly va bdo mat dit licu, thuc hi¢n khoa/md phé‘m mém Hoc ba sb theo
yéu cau cua Hiéu truong nha trudng. Thuc hién khoa, mo hé thdng theo yéu cau cua
hiéu truéng va theo quy ché quan 1y Hoc ba sé caa don vi.

3. Pé nghi nha cung cap phan mém hodc tham muu cho hiéu trudng bio cdo
cap c6 thAm quyén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doi theo quy dinh.

4. Huéng dan, hd tro cac thanh vién stir dung phan mém quan 1y trudng hoc.

5. Phan quyén cho céc ca nhan, nhom, td, bd phan str dung Hoc ba s0; Cap nhat
dit liéu ban dau vao ddu mdi nam hoc hoic khi 6 su thay ddi theo su phéan cong cua
Hi¢u trudng.

6. Khai bao thong tin chimg thu sé cta don vi trén phan mém quan 1y Hoc ba

7. Thuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu truong.

Piéu 9. Gido vién by mén

1. Phoi hop chat ché véi gido vién chu nhiém, chiu trach nhi¢m vé ndi dung va
viéc nhap két qua danh gia qua trinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh dbi véi mon hoc,



hoat dong gido duc trén phan mém https://vnedu.vn/ ddm bao dung thoi gian va theo
quy dinh; ddm béo tinh bdo mat thong tin va tinh chinh xac trudec Hi€u trudng nha
truong.

2. Bao c4o dé xuat voi Ban Quan tri vé van dé sy c6 1i cap nhat hé théng phan
mém hoac cac van dé kho khan, vuong mac khac lién quan.

3. Thuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudong.

Piéu 10. Gido vién chii nhiém

1. Cap nhat thong tin hoc sinh trén phan mém https:/vnedu.vn/ ngay tir dau
nam hoc va cdp nhat khi c6 su thay doi thong tin, bién dong cia hoc sinh.

2. Thuc hién c@p nhat danh gia toan dién, ghi nhan xét, két qua téng hop danh
gia gido duc va cac thanh tich ctia hoc sinh dugc khen thudng trong nam hoc vao Hoc
ba so theo quy dinh. Trong d6 luu y cép nhat cidc ndi dung sau: S6 dang bo; Chuyén
can; Suc khoe...

3. Phéi hop chit ché véi gido vién day mon hoc dé cap nhat diy du cac thong
tin trong Hoc ba so theo tién dQ; chiu trach nhiém va ky so6 theo quy dinh; dam bao
tinh bao mat thong tin va tinh chinh xac trudc Hi¢u trudng nha truong.

4. Bao c4o dé xuat voi Ban Quan tri vé van dé sy ¢6 1i cap nhat hé thong phan
mém hodc cac van d€ kho khan, vudng mac khac lién quan.

5. Thye hién cac nodi dung khéc theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudng.

Pi¢u 10. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia khai thac, sir
dung hé thong HBS.

1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khong nho hodc cung cip
tai khodn ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cua minh.

2. Chi thyc hién céc thao tac, quy trinh nghiép vu duoc cho phép trén phan
mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé thong tin cd nhan cap nhat 1én hé théng.

4. Bao céo kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cap vao phan mém.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
QUY PINH VE QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO

Pi¢u 11. Quy dinh phan céng quan ly HBS

Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhiém tao 1ap, quan tri HBS.

Ban Quan tri theo quyét dinh thanh 13p cta Hiu truong co6 trdch nhi¢m quan
tri HBS.

Piéu 12. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

1. Phan quyén cho céc ¢4 nhan, nhom, to, bd phan str dung HBS khi ¢6 yéu cau
cua Hiéu truong nha truong; tham muu cho Hi¢u trudng dam bao céc dieu kién vat
chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua h¢ thong HBS.
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2. Quan 1y va bao mat dir li¢u; thuc hién khoéa, mé hé théng theo yéu cAu cla
Hiéu truong va theo quy ché quan 1y HBS ctia nha trudng.

3. Kip thoi dé xuat v6i Hiéu trudng dé cap nhat chirc ning, biéu mau theo quy
ché danh gid, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi ¢ thay doi, diéu chinh tir cac
cap quan 1y cap trén.

4. Huéng dan, hd tro, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién trong
viéc str dung phan mém.

5. Cap nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc c6 sy thay ddi theo su
phan cong ctua Hiu trudng.

Piéu 13. Tao lap va phat hanh HBS

1. Tao lap HBS

Nha truong tién hanh khéi tao HBS sau khi x4c nhan hoan thanh tong két doi
v6i1 hoc sinh.

Cac gido vién dugc phan cong thuc hién kiém tra thong tin HBS dugc khai tao.
Khi cac thong tin cia HBS dam bao chinh x4c thi tién hanh ky sb bang chit ky sb cta
ca nhan.

Sau khi gido vién da ky duyét HBS, Hiéu trudng nha truong thyuc hién ky sb
HBS cua hoc sinh.

2. Ky sb va phat hanh

Pong chi Quan tri vién hodc Vian thu tién hanh ky s phat hanh hoc ba bang
chit ky s6 ciia to chiic, x4c nhan hoan thanh HBS va gui dir liéu HBS 1én Hé thong
co so dir liéu nganh.

Diéu 14. Thu hoi HBS

Sau khi gtri dit liéu HBS 1én Hiéu truéng nha truong, néu phat hién c6 sai sot
thi gido vién 1ap danh sach HBS can thu hoi va giri yéu cau thu hoi HBS 1én cong tiép
nhan HBS cta nha trudong.

Déng chi Quan tri vién hodc Van thu thuc hién kiém tra xac minh trén co so
danh sach can thu hoi HBS cuia cac gido vién, roi tién hanh phé duyét yéu cau thu hoi
HBS.

Sau khi nha truong gui dit licu HBS 1én B6 GDDT, néu phat hién co sai sot thi
1ap danh sach HBS can thu hoi va gti yéu cau thu hoi HBS 1én cong tiép nhan HBS
cua BoO GDDT.

Piéu 15. Quy dinh vé lwu trir

Két thuc ndm hoc, sau khi cap nhat day du dir liéu, ky s6 & HBS, xét dé nghi
ctia Ban Quan tri, Hiéu truéng quyét dinh viéc khoa dit liéu hoc ba ctia nam hoc do.



Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Song song v&i viée tao 1ap HBS, nha trudong tiép tuc trién khai hoc ba in tur
hé thong quan 1y truong hoc theo ding quy dinh.

2. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung HBS cép Tiéu hoc trén Hé
thong co s& dit licu cua truong Ti€u hoc Khanh Thanh.

3. Quy ché nay duogc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc hién
néu ndy sinh van dé moi hodc khong con phu hop theo tirng nam hoc hoac ting giai
doan./.



